SVEUČILIŠTE U MOSTARU
FILOZOFSKI FAKULTET 
Matice hrvatske b.b.
88 000 MOSTAR


Evidencijski broj nabave: 04/V-107/18
Mostar, 25.5.2018.



POZIV ZA DOSTAVU PONUDA
Pozivamo vas da dostavite ponudu u okviru poziva  za dostavljanje ponuda za javne nabave usluga hotelskog smještaja u Mostaru, Orašju i Brčkom. Postupak javne nabave će se provesti sukladno Zakonu o javnim nabavama ( „Službeni glasnik BIH“, br 39/14), podzakonskim aktima koji su doneseni na temelju ovog Zakona i ovim pozivom.
Оvaj Poziv će bit objavljen na web-stranici www.ff.sum.ba,  sukladno članku 7. stavak 3. Pravilnika o postupku dodjele ugovora o uslugama iz Aneksa II. Dio B.

Ugovorno tijelo: Filozofski fakultet Sveučilišta u Mostaru
Adresa: Mostar, Matice hrvatske bb
ID broj: 4227478600002
Telefon: 036/ 355-403
Fax: 036/ 355- 401
Web adresa: www.ff.sum.ba

Kontakt osobe, broj telefona i adresa elektronske pošte:

Maja Sesar, telefon: 036/ 355-403 , e-mail: maja.sesar@ff.sum.ba

1.Vrsta postupka
Postupak nabave će se obaviti sukladno članku 8. Zakona o javnim nabavama ( „Službeni glasnik BIH“, br 39/14) i Pravilniku o postupku dodjele ugovora o uslugama iz Aneksa II. Dio B. Zakona o javnim nabavama („Sl. glasnik BiH“, br. 66/16). 
2.Predmet nabave
Predmet nabave: 
· Usluge hotelskog smještaja u Mostaru - Lot 1
· Usluge hotelskog smještaja u Orašju - Lot 2
· Usluge hotelskog smještaja u Brčkom –Lot 3

Jedinstveni rječnik javne nabave(CPV kod) 55110000-4:Usluge hotelskog smještaja
Nabava predviđena planom nabava - I. dio  pod rednim brojem: 
2. za Lot 1.
3. za Lot 2.
4. za Lot 3.

Nabava pokrenuta odlukom o pokretanju postupka pod brojem: 04/V-98/18 od 21.5.2018. godine.Usluge smještaja pružat će se sukcesivno, u skaldu s potrebama Fakulteta u razdoblju od zaključenja ugovora do 31.12.2108. ili do utvroška predviđenih sredstava. Svaki račun za izvršenu uslugu hotelskog smještaja će se smatrati ugovorom.
2.1 Opis predmeta nabave (tehnička specifikacija) - LOT 1
Usluge hotelskog smještaja u Mostaru
Sukcesivna nabava usluga hotelskog smještaja za potrebe Filozofskoga fakulteta Sveučilišta u Mostaru:
· smještaj u jednokrevetnim i dvokrevetnim sobama  (noćenje  s doručkom ) na području Mostara,
· odgovarajuća kategorizacija hotela sa tri ili četiri zvjezdice
· maksimalna ukupna vrijednost ugovora može iznositi do 20.000,00 KM, ovisno o broju noćenja.
Pošto nije poznat točan broj osoba koje će koristi usluge smještaja, ponuđači svoju cijenu iskazuju jedinično tj. po cijeni jedne jednokrevetne ili dvokrevetne sobe sa doručkom uključujući boravišnu taksu i osiguranje.

2.2. Opis predmeta nabave (tehnička specifikacija) - LOT 2
Usluge hotelskog smještaja u Orašju
Sukcesivna nabava usluga hotelskog smještaja za potrebe Filozofskoga fakulteta Sveučilišta u Mostaru :
· smještaj u jednokrevetnim sobama i dvokrevetnim (noćenje  s doručkom) na području Orašja
· odgovarajuća kategorizacija hotela sa tri ili četiri zvjezdice
· osiguran parking za gosta/e
· maksimalna ukupna vrijednost ugovora može iznositi do 10.000,00 KM ovisno o broju noćenja.
Pošto nije poznat točan broj osoba koje će koristi usluge smještaja, ponuđači svoju cijenu iskazuju jedinično tj. po cijeni jedne jednokrevetne ili dvokrevetne sobe sa doručkom uključujući boravišnu taksu i osiguranje.

2.3. Opis predmeta nabave (tehnička specifikacija) - LOT 3
Usluge hotelskog smještaja u Brčkom
Sukcesivna nabava usluga hotelskog smještaja za potrebe Filozofskoga fakulteta Sveučilišta u Mostaru :
· smještaj u jednokrevetnim sobama i dvokrevetnim (noćenje  s doručkom) na području Brčkog
· odgovarajuća kategorizacija hotela sa tri ili četiri zvjezdice
· osiguran parking za gosta/e
· maksimalna ukupna vrijednost ugovora može iznositi do 700,00 KM ovisno o broju noćenja.
Pošto nije poznat točan broj osoba koje će koristi usluge smještaja, ponuđači svoju cijenu iskazuju jedinično tj. po cijeni jedne jednokrevetne ili dvokrevetne sobe sa doručkom uključujući boravišnu taksu i osiguranje.
3.Uvjeti za sudjelovanje - Lot 1 (Usluge hotelskog smještaja u Mostaru)
Kvalifikacijski uvjeti koje ponuditelji moraju ispuniti da bi sudjelovali u predmetnom postupku javne nabave su:
a) Da su registrirani za obavljanje predmetne djelatnosti (čl. 46. Zakona o javnim nabavama)
b) Dokaz (dokument) o registraciji u relevantnom profesionalnom ili trgovačkom registru u zemlji u kojoj je ponuditelj osnovao firmu, a kojom se dokazuje njegovo pravo da se profesionalno bavi određenom djelatnošću koja je predmet javne nabave (pod danom dostavljanja ponude smatra se dan koji je Ugovorno tijelo odredilo u tenderskoj dokumentaciji kao datum za prijem ponuda). Aktualni izvod iz sudskog registra mora sadržavati sve podatke za koje je, prema važećim propisima o registraciji, propisano da ih takav dokument sadrži.

c) Da je ponuditelj tehnički opremljen sukladno zahtjevima iz ovog poziva(članak 50. točka e) Zakona o javnim nabavama)
U svrhu ispunjavanja ovog dokaza, ponuditelji trebaju dostaviti potpisanu i ovjerenu Izjavu da ispunjava uvjete tehničke i profesionalne djelatnosti iz ovog poziva za dostavu ponuda. Izjava se dostavlja u formi  utvrđenoj Aneksom III ovog poziva za dostavu ponuda.
d) Ponuditelj je dužan dostaviti original ili ovjerenu kopiju rješenja ili drugog ekvivalentnog dokumenta izdatog od strane nadležnog tijela o kategorizaciji hotela kako bi dokazao da hotel ima tri zvjezdice ili četiri zvjezdice
3.Uvjeti za sudjelovanje - Lot 2 (Usluge hotelskog smještaja u Orašju)
Kvalifikacijski uvjeti koje ponuditelji moraju ispuniti da bi sudjelovali u predmetnom postupku javne nabave su:
a) Da su registrirani za obavljanje predmetne djelatnosti (čl. 46. Zakona o javnim nabavama)
b) Dokaz (dokument) o registraciji u relevantnom profesionalnom ili trgovačkom registru u zemlji u kojoj je ponuditelj osnovao firmu a kojom se dokazuje njegovo pravo da se profesionalno bavi određenom djelatnošću koja je predmet javne nabave, (pod danom dostavljanja ponude smatra se dan koji je Ugovorno tijelo odredilo u tenderskoj dokumentaciji kao datum za prijem ponuda). Aktualni izvod iz sudskog registra mora sadržavati sve podatke za koje je, prema važećim propisima o registraciji, propisano da ih takav dokument sadrži.

c) Da je ponuditelj tehnički opremljen sukladno zahtjevima iz ovog poziva(članak 50. točke e) Zakona o javnim nabavama)
U svrhu ispunjavanja ovog dokaza, ponuditelji trebaju dostaviti potpisanu i ovjerenu Izjavu da ispunjava uvjete tehničke i profesionalne djelatnosti iz ovog poziva za dostavu ponuda. Izjava se dostavlja u formi utvrđenoj Aneksom III ovog poziva za dostavu ponuda.
d) Ponuditelj je dužan dostaviti original ili ovjerenu kopiju rješenja ili drugog ekvivalentnog dokumenta izdatog od strane nadležnog tijela o kategorizaciji hotela kako bi dokazao da hotel ima tri ili četiri zvjezdice

3. Uvjeti za sudjelovanje - Lot 2 (Usluge hotelskog smještaja u Brčkom)
Kvalifikacijski uvjeti koje ponuditelji moraju ispuniti da bi sudjelovali u predmetnom postupku javne nabave su:
e) Da su registrirani za obavljanje predmetne djelatnosti (čl. 46. Zakona o javnim nabavama)
f) Dokaz (dokument) o registraciji u relevantnom profesionalnom ili trgovačkom registru u zemlji u kojoj je ponuditelj osnovao firmu a kojom se dokazuje njegovo pravo da se profesionalno bavi određenom djelatnošću koja je predmet javne nabave, (pod danom dostavljanja ponude smatra se dan koji je Ugovorno tijelo odredilo u tenderskoj dokumentaciji kao datum za prijem ponuda). Aktualni izvod iz sudskog registra mora sadržavati sve podatke za koje je, prema važećim propisima o registraciji, propisano da ih takav dokument sadrži.

g) Da je ponuditelj tehnički opremljen sukladno zahtjevima iz ovog poziva(članak 50. točke e) Zakona o javnim nabavama)
U svrhu ispunjavanja ovog dokaza, ponuditelji trebaju dostaviti potpisanu i ovjerenu Izjavu da ispunjava uvjete tehničke i profesionalne djelatnosti iz ovog poziva za dostavu ponuda. Izjava se dostavlja u formi utvrđenoj Aneksom III ovog poziva za dostavu ponuda.
h) Ponuditelj je dužan dostaviti original ili ovjerenu kopiju rješenja ili drugog ekvivalentnog dokumenta izdatog od strane nadležnog tijela o kategorizaciji hotela kako bi dokazao da hotel ima tri ili četiri zvjezdice
4. Sadržaj ponude
Ponuditelji su obvezni dostaviti slijedeću dokumentaciju:
a) Ponudu sačinjenu na Obrascu za cijenu ponude koju je ponuditelj dužan popuniti, potpisati i ovjeriti sa cijenama bez uračunatog PDV-a, posebno iskazanim PDV-om i ukupnom cijenom sa uračunatim PDV-om izraženo u KM kako je dato u Aneksu I;
b) Popunjen  obrazac za ponudu (Aneks II);
c) Dokaz (dokument) o registraciji u relevantnom profesionalnom ili trgovačkom registru u zemlji u kojoj je ponuditelj osnovao firmu, a kojom se dokazuje njegovo pravo da se profesionalno bavi određenom djelatnošću koja je predmet javne nabave (aktualni izvod iz sudskog registra ili drugi ekvivalentni dokument)
d) Potpisanu i ovjerenu od strane ponuditelja Izjavu o ispunjenosti uvjeta iz članka 50. točka e) Zakona o javnim  nabavama (Aneks III);
e) Rješenje ili drugi ekvivalentni dokument o kategorizaciji hotela;
5. Kriterij za dodjelu ugovora
- Najniža cijena tehnički zadovoljavajuće ponude. Sukladno članku 4. Stavak 3 Pravilnika o postupku dodjele ugovora iz Aneksa II dio B Zakona o javnim nabavkama, Fakultet može izabrati više ponuđača za predmetnu uslugu, s tim da će se rezervacija vršiti prvo kod ponuđača sa najnižom cijenom. Račun za izvršene usluge će se smatrati ugovorom, od jednog ili više dobavljača.
6. Pozivi po pitanju jezika
Ponuda, svi dokumenti i prepiska u vezi sa ponudom između ponuditelja i ugovornog tijela moraju biti napisan na jednom od služenih jezika u BiH.
Prateća dokumentacija i tiskana literatura koju dostavi ponuditelj mogu biti napisani na drugom jeziku, pod uvjetom da se uz njih dostavi zvaničan prijevod relevantnih dijelova na jeziku na kojem je ponuda napisana.
7. Priprema i dostavljenje ponuda
Dobavljač snosi sve troškove u vezi sa pripremom i dostavom ponude.
Ponuda se izrađuje na način da čini cjelinu i mora biti napisana neizbrisivom tintom. Ispravke moraju biti izrađene na način da su vidljive i potvrđene potpisom ponuditelja uz navođenje datuma ispravke. Svi listovi ponude moraju biti čvrsto uvezani na način da se onemogući naknadno vađenje ili umetanje listova (ponuda ukoričena u knjigu ili ponuda osigurana jamstvenikom, sa pečatom i potpisom ponuditelja). Sve ponude moraju biti numerirane na način da je vidljiv redni broj stranice. Ako ponuda sadrži tiskanu literaturu, brošure, kataloge ili sl. koji imaju izvorno numerirane brojeve, onda se ti dijelovi ponude ne numeriraju dodatno.
Ponuda se dostavlja u orginalu. Koverta sa ponudom se dostavlja na adresu ugovornog tijela: Filozoski fakultet, Matice hrvatske bb, 88 000 Mostar, predajom u Tajništvo izravno ili poštom.
Na koverti ponude mora biti naznačeno:
· naziv i adresa ugovornog tijela,
· naziv i adresa ponuditelja u gornjem lijevom kutu koverte,
· evidencijski broj nabave,
· naziv predmeta nabave,
· Lot/ovi za koji/e se prijavljuje,
· naznaka „ne otvaraj“.

Alternativna ponuda nije dozvoljena. Blagovremenom se smatraju ponude koje su do isteka roka za podnošenje ponuda prispjele u Tajništvo ugovornog tijela bez obzira na način i vrijeme slanja. Neblagovremene ponude neće biti razmatrane  već će  neotvorene biti vraćene ponuditelju.
U roku za podnošenje ponuda, ponuditelj može izmijeniti, dopuniti ili povući svoju ponudu. Ponuditelj podnosi izmjenu, dopunu ili povlačenje ponude na način koji je određene za podnošenje ponuda na adresu ugovornog tijela sa naznakom: „izmjena/dopuna/povlačenje ponude za nabavu hotelskih usluga broj ________/18. za lot______.
Ugovorno tijelo cijeni da u predmetnom postupku nema potrebe pregovaranja.
8. Mjesto, vrijeme i otvaranje ponuda
Krajnji rok za dostavu ponuda je 4. lipnja 2018. do 10.00 sati, Tajništvo Filozofskoga fakulteta Sveučilišta u Mostaru.
[bookmark: _GoBack]Povjerenstvo za provođenje javne nabave usluga hotelskog smještaja imenovano Odlukom dekana broj 04/V-99/18 od 21.5.2018. godine će nakon isteka roka za prijem ponuda izvršiti otvaranje i analizu istih i obavijesit će ponuditelje o rezultatu postupka nabave.
PRILOZI:
1. Obrazac za cijenu ponude (Aneks I)
2. Obrazac za ponudu (Aneks II)
3. Izjava o ispunjenosti uvjeta iz članka 50. točka e) Zakona o javnim nabavama (Aneks III)
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