SVEUCILISTE U MOSTARU
FILOZOFSKI FAKULTET

Ur. broj:04/1-93/21-b)
Mostar, 20. 1. 2021.

Na temelju ¢lanka 61. Statuta Sveucilista u Mostaru, Znanstveno-nastavno vijeée na 41.

sjednici odrzanoj 20. sije¢nja 2021, donosi

PRAVILNIK

0 pedagosko-metodickoj praksi i drugim oblicima praktiénoga rada studenata Filozofskoga
fakulteta Sveudilidta u Mostaru

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom reguliraju se zadatci i organiziranje izvodenja drugih oblika nastave te na¢in
pracenja i vrjednovanja takvih oblika nastave za studente Filozofskoga fakulteta Sveugilidta u
Mostaru.

Pod drugim oblicima nastave podrazumijevaju se pedagodka i metoditka praksa, terenska
praksa, praktiéni rad i svi drugi oblici nastave koje studenti obavljaju.

Takvi su oblici nastave obvezni za sve studente. a organiziraju se i izvode na preddiplomskome
1 diplomskome studiju. Kroz njih se ocjenjuje osposobljenost studenta za samostalno obavljanje
profesionalne djelatnosti i zaokruZenje cjelokupnoga sustava teorijske i praktiéne obuke u
raznim vrstama ustanova i tvrtki javnoga i privatnoga sektora, ovisno o studiju i vrsti prakti¢ne

nastave,



Clanak 2.
Pedagoiko-metodifka praksa i drugi oblici prakti¢noga rada

1. Pedagodka je praksa oblik pripremanja studenata za nastavni¢ki poziv.
2. PedagoSka praksa podrazumijeva:

a) nazoCnost na aktivnostima koje realiziraju odgajatelji, nastavnici i profesori u odgojno-
obrazovnim ustanovama;

b) nazofnost na sastancima na kojima ravnatelji predikolskih ustanova, osnovnih i
srednjih Skola te drugih javnih ustanova raspravljaju o organiziranju i realiziranju
odgojno-obrazovnoga rada, upoznavanje s pedagoikom dokumentacijom, upoznavanje
s radom struénih sluzbi skole.

3. Metodicka praksa podrazumijeva:

a) nazo¢nost na aktivnostima koje su utvrdene nastavnim planom i programom odgojno-
obrazovnoga rada u predskolskim ustanovama, osnovnim i srednjim Skolama koje
realiziraju nastavnici mentori, profesori mentori, nastavnici savjetnici, profesori
savjetnici (u drugim javnim ustanovama imenovani mentori) .

b) realiziranje aktivnosti koje pripremaju i ostvaruju studenti i na kojima su nazoéni njihovi

mentori ili savjetnici.

4. Ostali oblici praktitnoga rada na pojedinim studijima izvode se prema nastavnome planu i
programu kako je predvideno i dodatno razradeno u silabusima kolegija prema kojima se izvodi
prakti¢na nastava. Ukljutuju Terensku nastavu, Praktiéni rad, Nastavau praksu i druge nazive

kolegija praktiéne nastave koje studenti obavljaju.
Clanak 3.
Organizacija pedagoiko-metoditke prakse i drugih oblika praktitnoga rada
I. PedagoSko-metoditka praksa i drugi oblici praktiénoga rada za studente Filozofskoga

fakulteta organiziraju se u raznim vrstama ustanova i tvrtki javnoga i privatnoga sektora,

ovisno o studiju i vrsti praktiéne nastave, s kojima Filozofski fakultet ima potpisan



sporazum (Pravilnik o nastavnim bazama), osim ako mjerodavno ministarstvo HNZ-a
(u drugim Zupanijama nadleZna ministarstva) odredi 3kole ili druge javne ustanove kao

vjezbaonice.

. Naosnovi promatranja rada mentora te na osnovi samostalnoga prakti¢nog rada studenti
trebaju svoje spoznaje stefene tijekom studija povezati s praktiénim aktivnostima i
vjeStinama, razvijati osjecaj profesionalnoga odnosa i odgovornosti prema poslovima
koje ¢e obavljati. upoznati se s organiziranjem djelatnosti ustanove te s raznovrsnim

metodama planiranja i izvodenja zadataka na radnome mjestu.

. Samostalna pedagosko-metodicka praksa studenata sastoji se od samostalnoga rada
studenata u minimalnome trajanju do deset nastavnih sati u osnovnoj Skoli te deset
nastavnih sati u srednjoj Skoli za dvopredmetne studijske programe. Za jednopredmetne
studijske programe je 20 sati u osnovnoj i 20 sati u srednjoj skoli.

. Za druge se oblike nastave prakti¢ni dio izvodi kako je predvideno silabusima.

Samostalna se praksa sastoji od samostalnoga rada studenata prema planu i programu
odgojno-obrazovnoga rada u koli (ili drugim javnim ustanovama) uz mentorstvo
nastavnika 1 profesora te nadzor profesora metodike i/ili nositelja/izvodaca kolegija s
Fakulteta.

. Neposrednu organizaciju drugih oblika nastave vrSe nositelji kolegija koji u svome
izvedbenom programu imaju praktidni rad. Na poéetku akademske godine nositelji
kolegija koji u svome izvedbenom programu imaju predvidene druge oblike nastave,
prave plan realiziranja izvodenja drugih oblika praktiénoga rada u dogovoru s
ravnateljima odgojno-obrazovnih ustanova te mentorima koji primaju studente na
prakti¢ni rad.

. Pedagosko-metoditku praksu treba obaviti do 1. travnja, a ogledni sat odrzati najkasnije
do 15. svibnja.

U organiziranju drugih oblika nastave (planiranje, realiziranje, analiza i dr.) izvodagi

kolegija suraduju s koordinatorom za pedagoiko-metodicku praksu i druge oblike



praktitnoga rada, s prodekanom za nastavu te s ravnateljima ustanova u kojima se

izvode drugi oblici prakti¢noga rada.

Clanak 4.
Organiziranje pedagofko-metoditke prakse ukljutuje:

1. izbor vjeZbaonica (predskolskih ustanova, osnovnih i srednjih 8kola i drugih ustanova)
u kojima ce se izvoditi pedagosko-metoditka praksa;

2. utvrdivanje kalendara realiziranja pedago¥ko-metodicke prakse za pojedine skupine
studenata;

3. konkretni dogovor o programu pedagosko-metodicke prakse u pojedinim #kolama ili
drugim javnim ustanovama;

4. izradbu rasporeda realiziranja pedagosko-metoditke prakse;

5. pregled dnevnika rada koji studenti vode za vrijeme prakse:

6. ovjera obavljene pedagoiko-metoditke prakse u dnevniku rada.

7. Pedagosko-metoditka praksa izvodi se u §kolama (ili drugim javnim ustanovama) pod
neposrednim vodenjem profesora metodike pojedinih studija ili izvodaga kolegija,
nastavnika i profesora mentora/savijetnika 3kola (ili drugih javnih ustanova),

8. Za vrijeme pedagosko-metodicke prakse studenti su duZni pridrzavati se uputa
profesora metodike, ravnatelja i nastavnika mentora, nastavnika savjetnika i profesora
mentora, profesora savjetnika Skole, rasporeda rada i kuénoga reda koji te tkole ili javne
ustanova propisuju.

9. Tijekom prakse nastavnik metodike ili izvoda¢ kolegija moZe pored mentora i
savjetnika ukljuéiti u rad i ravnatelja $kole (javne ustanove) radi uspjednijega
realiziranja metodicke prakse i upoznavanja cjelokupnoga rada skole.



Clanak 5.

Obveze mentora i izvodada kolegija

. Mentor i izvodad kolegija organiziraju pedagofko-metoditku praksu i druge oblike

praktitnoga rada, suraduju s ravnateljem ustanove u kojoj se izvode drugi oblici nastave s ciljem

njihova animiranja za suradnju sa studentima.

2. Obveze mentora i izvodaca kolegija su:

a)

b)

g)
h)

i)
k)

omoguciti studentima upoznavanje sa svim elementima rada u ustanovama za rad u
kojima se obrazuju;

pruziti studentima informacije o radu u navedenim ustanovama na osnovi izvedbenoga
programa kolegija unutar kojega su predvideni drugi oblici nastave;

pomagati studentima u realiziranju programa prakse;

evidentirati zapaZanja o radu i ponasanju studenata;

zajedno sa studentima odrediti sadrZaj i raspored pedagosko-metodicke prakse,
terenske nastave i praktiénog rada;

organizirati rad sa studentima u skupini i individualno,

ukljucivati studente u vlastite pripreme;

razgovarat sa studentima o aktivnostima koje samostalno izvode;

pomagati studentima u pripremi i izvedbi aktivnosti koje samostalno izvode:;

pregledati studentovu pisanu pripravu i predlagati potrebne izmjene i dopune;

poticati na kritiku ocjenu samostalnih aktivnosti koje su obavili drugi studenti i dati
ocjenu za vlastitu izvedbu;

sadrzaje dnevnika koje upisuju studenti ocijeniti brojéanom ili opisnom ocjenom koja
Je sastavni dio praéenja studenata, a kako je propisano izvedbenim programom kolegija
koji ima predviden drugi oblik nastave,

m) biti nazoCan na oglednim satima studenata.

Clanak 6.

Obveze studenata

1. Pedagosko-metodicka praksa i drugi oblici praktiénoga rada ukljutuju nazoénost studenata

na svim organiziranim oblicima odgojno-obrazovnoga rada u 3kolama i drugim javnim



ustanovama, satima aktivnosti i redovite nastave te drugim vidovima odgojno-obrazovnoga

procesa koji su planirani godidnjim programom rada Skole ili druge javne ustanove.

2, Obveze studenata u obavljanju pedagosko-metodicke prakse i drugih oblika prakti¢noga rada

su:

a)

b)

)

d)

e)

f)

e

h)

uredna nazo¢nost na organiziranim oblicima odgojno-obrazovnih aktivnosti u 8koli i
drugim javnim ustanovama;

uklju¢ivanje u konkretne prakti¢ne aktivnosti onoliko koliko to 3kole ili druge javne
ustanove i organizatori prakse procijene, upoznavanje s administrativnim,
izvannastavnim i drugim nastavnim aktivnostima;

obvezna nazotnost na satima teorijske i prakti¢ne pripreme za praksu koju realizira
voditelj pedagosko-metodicke prakse i mentor odnosno savjetnik gkole;

nazotnost na oglednim satima koje drZi nastavnik mentor odnosno profesor mentor za
odredenu skupinu studenata;

nazo&nost na satima na kojima se vr$i analiza odredenih mentorovih i studentskih sati
za odredenu skupinu studenata;

vodenje dnevnika rada prema utvrdenome obrascu (prilog 2.) koji je dio instruktivnoga
materijala dobivena prije dolaska na praksu:

unos biljezaka o oglednim satima mentora te izrada pisane priprave za sat koji student
odrzava u 8koli ili ustanovi u koju je rasporeden i na kojemu je nazo¢an nositelj kolegija,
dostavljanje potpuno zavriena i ovjerena dnevnika rada nositelju kolegija nakon
zavrietka pedagosko-metodike prakse.

3. Student koji uspjesno realizira praksu u Skoli (ili drugoj javnoj ustanovi), duZan je to

dokazati ovjerenom potvrdom koju potpisuju ravnatelj i mentor/savjetnik 8kole ili druge javne

ustanove (prilog 3.).

Clanak 7.

Ocjenjivanje pedagoiko-metodicke prakse, terenske nastave i praktiénoga rada

1.

Svaki se odrZani sat koji realizira student kao i cjelokupna aktivnost studenta tijekom

metodi¢ke prakse (pisana priprava za sat, izvodenje sata, redovitost hospitiranja,



dnevnik rada i drugi radni materijal predviden predmetnim silabusom, sudjelovanje na

zajednickim konzultacijama i analizama) ocjenjuje.

2. Ocjene realiziranja prakse studenata ukljuéuju se u zavrinu ocjenu iz kolegija praktiéne
nastave ili kolegija metodika gdje studijskim programom nije predviden poseban

kolegij.

3. Ocjenjivanje odrzanih sati, odnosno aktivnosti studenata, vrsi se u skladu s pravilnikom
0 ocjenjivanju te kako je predvideno predmetnim silabusom.

Clanak 8.

Sastavni dio ovoga Pravilnika su obrasci:

Prilog 1. Model vrjednovanja nastavnoga opterecenja na kolegijima pedagosko-metodicke
prakse i drugih oblika nastave;

Prilog 2. Obrazac za vodenje Dnevnika metoditke prakse:

Prilog 3. Potvrdnica o odrZanoj pedagosko-metoditkoj praksi i drugim oblicima prakti¢noga
rada;

Prilog 4. lzvjedce o realiziranoj prakti&noj nastavi koji se moZe prilagoditi specifi¢nosti studija:
Prilog 5. Molba za izvodenje pedagosko-metodicke prakse / terenske prakse.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 9.
Primjena Pravilnika

Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na obavljanje pedagosko-metoditke prakse i drugih
oblika nastave studenata Filozofskoga fakulteta Sveutilifta u Mostaru u raznim vrstama
ustanova i tvrtki javnoga i privatnog sektora, ovisno o studiju i vrsti prakti¢ne nastave, Sve
studentske obveze u svezi s nastavnom praksom odnose se, prema nastavnome planu i programu

te silabusu kolegija, na sve studente bez obzira na status (redoviti i izvanredni)



Clanak 10.
Stupanje na snagu

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objavljivanja na oglasnoj ploti.

Mostaru, 20. sije¢nja 2021. godine.




