
Prilog 1. Upute za izradu završnoga / diplomskoga rada  

 

Završni / diplomski rad piše se na kraju preddiplomskoga / diplomskoga studija te je naglasak na 

stručnoj obradi znanstvenoga problema koja ne mora donijeti nove spoznaje. Završni / diplomski 

rad treba sadržavati sljedeće elemente:  
1. naslovnu stranicu  
2. sažetak 
3. sadržaj  
4. uvod  
5. izlaganje tematike  
6. zaključak  
7. popis literature  
8. popis tablica (ako postoje)  
9. popis slika (ako postoje)  
10. priloge (ako postoje).  
Na naslovnici rada u zaglavlju pišu se naziv sveučilišta i naziv fakulteta. Na sredini stranice pišu se 

naslov rada i podnaslov (ako postoji) te ime i prezime studenta povrh naslova rada. Ispod naslova 

rada piše se vrsta rada (završni rad / diplomski rad). U podnožju stranice pišu se mjesto i godina 

izrade rada. Na unutrašnjoj stranici ili potkorici pišu se svi elementi koji su napisani na naslovnici, 

s tim da se ispod naziva sveučilišta i fakulteta donosi i naziv studija. Naslov rada piše se na gornjoj 

trećini stranice ispod kojega se piše završni rad. Novi su podatci na unutrašnjoj stranici: naziv 

predmeta iz kojega se piše rad te ime i prezime mentora, ispod kojega se piše ime i prezime 

studenta. U podnožju stranice uz mjesto i godinu dodaje se i mjesec izrade rada. 

 

Naslovnica (ili korica) 

 

Tekst na naslovnici ispisuje se srebrnim slovima (Sveučilište u Mostaru, nositelj / nositelji 

studija /naziv sastavnice, ustrojbene jedinice/), ime i prezime autora, naslov rada, završni rad / 

diplomski rad, Mostar, godina). Korice su tamnoplave boje (šifra boje platna za korice: BN ARIANE 

FUSEE 27034 (BN je kratica za balacron).  

Tekst na hrptu korica ispisuje se srebrnim slovima (ime i prezime autora, naslov rada i godina). 

 



Korica završnoga rada treba izgledati ovako: 

 

 gornja rubnica 3 cm  
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SVEUČILIŠTE U MOSTARU  

FILOZOFSKI FAKULTET 

(Times New Roman, vel. 16., centrirano i bold) 

 

 

 

 

IME I PREZIME  

(Times New Roman, vel. 16., centrirano i bold) 

 

NASLOV RADA 

(Times New Roman, vel. 22., centrirano i bold) 

 

ZAVRŠNI RAD 

(Times New Roman, vel. 16., centrirano i bold) 

 

 

 

 

 

 

Mostar, godina 

(Times New Roman, vel. 16., centrirano i bold) 
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 donja rubnica 3 cm  



Prva sljedeća (potkorična) stranica treba izgledati ovako: 

 

 gornja rubnica 3 cm  
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SVEUČILIŠTE U MOSTARU 

FILOZOFSKI FAKULTET 

NAZIV STUDIJA 
(Times New Roman, vel. 14., centrirano i bold) 

 

 

NASLOV RADA 
(Times New Roman, vel. 16., centrirano i bold) 

 

ZAVRŠNI RAD 
(Times New Roman, vel. 16., centrirani bold) 

 

 

Predmet: 

Titula, ime i prezime, zvanje mentora: 

Ime i prezime studenta:  
(Times New Roman, vel. 14., centrirano i bold) 

 

 

 

 

 

 

 

Mostar, godina 
(Times New Roman, vel. 14., centrirano i bold) 
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 donja rubnica 3 cm  

 

 



Korica diplomskoga rada treba izgledati ovako: 

 

 gornja rubnica 3 cm  
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SVEUČILIŠTE U MOSTARU  

FILOZOFSKI FAKULTET 

(Times New Roman, vel. 16., centrirano i bold) 

 

 

 

 

IME I PREZIME  

(Times New Roman, vel. 16., centrirano i bold) 

 

NASLOV RADA 

(Times New Roman, vel. 22., centrirano i bold) 

 

DIPLOMSKI RAD 

(Times New Roman, vel. 16., centrirano i bold) 

 

 

 

 

 

 

Mostar, godina 

(Times New Roman, vel. 16., centrirano i bold) 
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 donja rubnica 3 cm  



Prva sljedeća (potkorična) stranica treba izgledati ovako: 

 

 gornja rubnica 3 cm  
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SVEUČILIŠTE U MOSTARU 

FILOZOFSKI FAKULTET 

NAZIV STUDIJA 
(Times New Roman, vel. 14., centrirano i bold) 

 

 

NASLOV RADA 
(Times New Roman, vel. 16., centrirano i bold) 

 

DIPLOMSKI RAD 
(Times New Roman, vel. 16., centrirani bold) 

 

 

Predmet: 

Titula, ime i prezime, zvanje mentora: 

Ime i prezime studenta:  
(Times New Roman, vel. 14., centrirano i bold) 

 

 

 

 

 

 

 

Mostar, godina 
(Times New Roman, vel. 14., centrirano i bold) 
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 donja rubnica 3 cm  

 

 



Tekst rada piše se samo na desnoj strani lista. Naslov svake nove cjeline (uvod, poglavlja, 

zaključak, popis literature, prilozi) treba pisati na novoj stranici. Mora biti vidljiva hijerarhija 

naslova. Naslove poglavlja treba pisati velikim masnim slovima, naslov potpoglavlja malim 

masnim slovima, naslov potpotpoglavlja malim ukošenim slovima, a još niže razine običnim 

slovima.  
Za označavanje dijelova rada rabi se decimalni sustav. Između rednih brojeva nema razmaka, a na 

kraju uvijek dolazi točka. Svaki se naslov i podnaslov odvaja od prethodnoga teksta i teksta koji 

slijedi barem jednim praznim retkom. 

 

Primjer hijerarhije naslova  

1. NASLOV 

1.1. Naslov 

1.2. Naslov 

1.3. Naslov 

2. NASLOV 

2.1. Naslov 
2.1.1. Naslov 
2.1.2. Naslov 
2.1.3. Naslov 
2.2. Naslov 

3. NASLOV 

3.1. Naslov 

3.2. Naslov 
 

Margine trebaju iznositi: gornja i lijeva 3,5 cm, donja i desna 3 cm. 
Font pisanja treba biti Times New Roman, veličina slova 12. Prored treba biti 1,5. Veličina slova u 

fusnotama treba biti 10, a prored 1. Poravnanje teksta treba biti obostrano.  
Sve stranice, osim naslovne, ulaze u paginaciju. Broj stranice može se pisati centrirano ili u 

desnome kutu, na vrhu ili na dnu stranice. 
 
Upute za bilješke 
Bilješke se mogu oblikovati prema Oxfordskomu ili Harvardskomu stilu pisanja pozivnih bilježaka, 

ali njihovo kombiniranje nije dopušteno. 
 
Oxfordski stil 
U Oxfordskome stilu koriste se fusnote za upućivanje na citate ili parafraze. Kada se prvi put 

pozivamo na neko djelo, onda je potrebno u fusnoti donijeti potpune elemente o tome djelu. 
 
Knjiga 
Stephen E. Lucas: Umijeće javnog govora, Mate, Zagreb, 2015., str. 301. 
 
Članak u časopisu 



Ljiljana Šarić: „Kognitivna lingvistika i sinonimija: teorija i leksikografska praksa“, Croatica et 
Slavica Iadertina, Zadar, 7 (7) 2011., str. 305. 
 
Članak / poglavlje u knjizi 
Peter Weber-Schäfer: „Aristotel“, Hans Maier – Heinz Rausch – Horst Denzer, Klasici političkog 
mišljenja, Golden marketing, Zagreb, 1998., str. 44. 
 
Članak u zborniku radova 
Marijana Borić, „Vrančićevo djelo Machinae novae u obzoru novovjekovne znanosti“, Faust Vrančić 
i njegovo doba, zbornik radova s Međunarodnoga znanstvenoga skupa održanoga u povodu 400. 
obljetnice objavljivanja Novih strojeva Fausta Vrančića, Vodice – Šibenik, 22. – 23. rujna 2015., 

Marijana Borić – Zrinka Blažević – Bojan Marotti (ur.), Memorijalni centar „Faust Vrančić“, Šibenik, 

2018., str. 31-32. 
 
Članak u novinama 
Petra Maretić Žonja: „Na tragu lijeka za rak“, Večernji list, Zagreb, 28. veljače 2008., str. 24. 
 
Enciklopedije, leksikoni i rječnici 
„Abeceda“, Hrvatski opći leksikon, Leksikografski zavod Miroslav Krleža, Zagreb, 1996., str. 2. 

Frances E. Peters: „Doxa“, Greek Philosophical Terms, New York University Press, New York, 1967., 

str. 40. 

Propisi 
Parlamentarna skupština Bosne i Hercegovine, „Okvirni zakon o predškolskom odgoju i 

obrazovanju u Bosni i Hercegovini”, Službeni glasnik BiH, br. 77., 20. studenog 2007., čl. 5. 
 

Arhiv 
Arhiv Bosne i Hercegovine (dalje ABiH), Komisija za vjerska pitanja (dalje KVP), kut. 21, sv. III, f. 

11rv. 

 
Citiranje s interneta 
Pavle Ivić – John Lyons: „Language Classification“, Encyclopædia Britannica, 11. veljače 2020.; 

<https://www.britannica.com/science/linguistics/Language-classification>,  
(29. listopada 2020.). 
 
Dodatne upute 
Obvezno je razlikovanje citiranja i parafraziranja. Pri citiranju koriste se navodni znakovi u tekstu, 

a bilješka počinje navedenim podatcima, ovisno o vrsti izvora. Pri parafraziranju u tekstu nisu 

potrebni navodnici, a bilješka počinje kraticom Usp. 
Kada isti izvor koristimo drugi i svaki sljedeći put, možemo pisati: 
 
S. Lucas, n. dj., str. 301. 
 
ili 



 
S. Lucas, Umijeće javnog govora, str. 301. 
 
Kada se koristi više od jednoga djela određenoga autora, nije dopušteno korištenje kratice n. dj., 

nego se uvijek piše o kojemu je djelu riječ. 
Kada se više puta zaredom citira isti izvor, može se pisati: 
 
Isto, str. 17.  
 
ili 
 
S. Lucas, Umijeće javnog govora, str. 17. 
 
Pri ponovnome navođenju iste stranice istoga izvora može se pisati: 
 
Isto. 
 
ili 
 
S. Lucas, Umijeće javnog govora, str. 17. 
 
Kada se zaredom navodi više različitih djela istoga autora, umjesto imena i prezime autora može 

se pisati Isti. 
U popisu literature donose se svi elementi kao i u fusnoti kada se prvi put pozovemo na neko djelo. 

Razlika je u tome što se u popisu literature obvezno prvo piše prezime pa ime autora. Budući da je 

riječ o inverziji, potrebno je staviti zarez iza prezimena autora. Za članke u časopisu potrebno je 

navesti raspon stranica. 
 

Harvardski stil 
Bilješke se pišu u tekstu odmah iza rečenice ili dijela teksta koji se citira ili parafrazira. Svaka 

bilješka oblikuje se prema redoslijedu: prezime, godina, stranica u zagradi, primjerice (Habermas, 

2002: 17). Posebnu pažnju treba voditi kada se koriste dva ili više djela istoga autora koja su 

objavljena iste godine. U tome slučaju nakon godine dodaje se i malo latinično slovo a, b, c…, 

ovisno o tome koliko se djela istoga autora objavljenih iste godine koristi, primjerice (Šarac, 2019a: 

17; Šarac 2019b: 34). 
 
U popisu literature elementi se navode na sljedeći način: 
 
Knjiga 
Lucas, Stephen E. (2015) Umijeće javnog govora, Mate, Zagreb. 
 
Članak u časopisu 



Šarić, Ljiljana (2011) „Kognitivna lingvistika i sinonimija: teorija i leksikografska praksa“, Croatica 
et Slavica Iadertina, Zadar, 7 (7)., str. 305-325. 
 
Članak / poglavlje u knjizi 
Weber-Schäfer, Peter (1998) „Aristotel“, Hans Maier – Heinz Rausch – Horst Denzer, Klasici 
političkog mišljenja, Golden marketing, Zagreb. 
 
Članak u zborniku radova 
Borić, Marijana (2018) „Vrančićevo djelo Machinae novae u obzoru novovjekovne znanosti“, Faust 
Vrančić i njegovo doba, zbornik radova s Međunarodnoga znanstvenoga skupa održanoga u 
povodu 400. obljetnice objavljivanja Novih strojeva Fausta Vrančića, Vodice – Šibenik, 22. – 23. 

rujna 2015., Marijana Borić – Zrinka Blažević – Bojan Marotti (ur.), Memorijalni centar „Faust 

Vrančić“, Šibenik, str. 31-32. 
 
Članak u novinama 
Žonja, Petra Maretić (2008) „Na tragu lijeka za rak“, Večernji list, Zagreb, 28. veljače, str. 24. 
 
Enciklopedije, leksikoni i rječnici 
Hrvatski opći leksikon (1996) Leksikografski zavod Miroslav Krleža, Zagreb. 

Peters, Frances E. (1967) „Doxa“, Greek Philosophical Terms, New York University Press, New 

York. 
 
Propisi 
Parlamentarna skupština Bosne i Hercegovine (2007) „Okvirni zakon o predškolskom odgoju i 

obrazovanju u Bosni i Hercegovini“, Službeni glasnik BiH, 20. studenog, čl. 5. 
 

Arhiv 
Arhiv Bosne i Hercegovine (dalje ABiH), Komisija za vjerska pitanja (dalje KVP), kut. 21, sv. III, f. 

11rv. 
 

Citiranje s interneta 
Ivić, Pavle – Lyons, John (2020) „Language Classification”, Encyclopædia Britannica, 11. veljače; 

<https://www.britannica.com/science/linguistics/Language-classification>,  
(29. listopada 2020.). 
 

 


